
EDITAL
Seleção de Analista de Desenvolvimento Institucional

Observatório de Favelas

O Observatório de Favelas do Rio de Janeiro torna pública a seleção para vaga de

Analista de Desenvolvimento Institucional. Incentivamos candidaturas de pessoas

negras, moradoras de favelas e periferias, mulheres e/ou LGBTQI+.

Sobre o Observatório de Favelas:
O Observatório de Favelas é uma organização da sociedade civil de interesse

público, com sede na Maré, no Rio de Janeiro. Desde 2001, nos dedicamos à

produção de conhecimento e proposições políticas sobre as favelas e fenômenos

urbanos.

Sobre o Desenvolvimento Institucional
Área estratégica responsável pela elaboração e execução de estratégias de

captação e parcerias para o conjunto dos eixos e projetos. Atua como articuladora

de diálogos internos e externos, cuidando de conexões atuais e em potencial a fim

de garantir sintonia entre ações e interesses, ampliação de rede e criação de

estratégias comuns para as realizações do Observatório de Favelas. Nosso foco

prioritário é o desenvolvimento de estratégias de governança interna,

posicionamento e sustentabilidade.

Número de vagas: 1 (uma)

Requisitos:
● Ter experiência anterior e comprovada na área de captação de recursos, com

escrita e elaboração de projetos

● Ter familiaridade com sites, redes, fóruns, lista de emails e grupos de

mapeamento de editais e oportunidades

● Conhecimento e habilidades em informática - Excel, Google Drive, PPT e

Canva.



Perfil desejado:
● Alinhamento com a missão e os valores do Observatório de Favelas

● Excelente comunicação oral e escrita

● Boa capacidade de relacionamento e negociação interpessoal para diálogos

contínuos com outros eixos/áreas da instituição

● Capacidade de trabalho em equipe interdisciplinar e intergeracional

● Boa capacidade de relacionamento e negociação

● Interesse em processos de formação

● Interesse em compreender a estrutura e dinâmica da instituição

● Comprometimento na realização das tarefas

● Foco e cuidado no trabalho com dados sensíveis e estratégicos

● Proatividade, criatividade, com boa capacidade de autogestão e organização

● Disponibilidade de incorporação imediata

Diferenciais
● Ser morador/a de favelas ou periferia

● Ter experiência anterior com gestão, monitoramento e avaliação de projetos

● Ter conhecimento intermediário ou avançado em Excel

● Experiência prévia de atuação em instituições e/ou projetos realizados em

favelas

● Leitura e escrita avançadas em inglês e espanhol

Descrição de responsabilidades:
● Prospectar e analisar editais nacionais e internacionais

● Escrever, adequar e inscrever projetos em editais

● Escrever e inscrever projetos em Leis de Incentivos à Cultura - municipal,

estadual e federais

● Elaborar e/ou apoiar a elaboração de planilhas de orçamento e cronograma

de projetos

● Apoiar e acompanhar equipes na elaboração e inscrição de projetos em

editais e/ou Leis de Incentivo

● Organizar e/ou apoiar na organização de documentações necessárias para

submissões de projetos em editais e/ou contratações desdobradas a partir de

editais e/ou da captação através de Leis de Incentivo



● Propor e acompanhar agendas de escrita, inscrição de propostas e

resultados de editais submetidos

● Elaborar apresentações de apoio aos projetos e programas

● Alimentar instrumentos de memória e sistematização de Desenvolvimento

Institucional

● Manter e contribuir com a organização digital das informações gerais da área

de Desenvolvimento Institucional

● Contribuir na elaboração de textos e documentos institucionais para editais e

documentos para parceiras/os e doadoras/es

● Participar de reuniões semanais de equipe online e/ou presencial

● Participar de reuniões com projetos, eixos e áreas do

Observatório de Favelas

● Participar de espaços de formação propostos pela instituição

● Secretariar reuniões (agendamento, confirmações e atas)

● Elaborar relatórios internos e externos

Recursos financeiros: R$ 2.625 (Dois mil e Seiscentos e Vinte e Cinco Reais)

mediante emissão de nota fiscal.

Carga horária: 30h semanais atualmente híbridas em modelo presencial e online

entre segunda e sexta.

Das Inscrições:
● As inscrições devem ser apresentadas mediante envio de currículo por e-mail

para oportunidades@observatoriodefavelas.org.br; com assunto “Seleção

Analista de Desenvolvimento Institucional – Nome da/o/e candidata/o/e” até

o dia 22 de junho de 2023.
O arquivo deverá estar nomeado da seguinte forma: “Nome da/o/e

candidata/o/e_CV”.

● O Observatório de Favelas não se responsabilizará por inscrições não

recebidas por motivos de ordem técnica dos computadores, falhas de

comunicação, bem como outros fatores que impossibilitem a transferência de

dados.

mailto:comunicacao@observatoriodefavelas.org.br


Etapas da Seleção
A seleção será realizada mediante análise dos currículos e entrevista e todas as

comunicações com candidatas/os/es serão realizadas por email.

Calendário
● Recebimento de currículos: de 12 a 22 de junho

● Entrevistas presenciais: entre 28 e 29 de junho

● Até 30 de junho os/as/es candidatos/as/es receberão comunicado do

resultado final de sua candidatura por e-mail

● Início: 03 de julho

Local de trabalho
Forma híbrida em modelo presencial e online.

Os serviços presenciais serão prestados na sede do Observatório de Favelas,

localizada na Rua Teixeira Ribeiro, 535, Nova Holanda, Maré.


